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Børnegården, oktober 2008

Udflugter
I Børnegården går man med hele den gruppe, man er primærpædagog for. De 4-6 årige er på tur med deres gruppe to gange (13-16 børn) ugentligt og de 0-4 årige er på én ugentlig tur (bh: ca. 13 børn, vug: 4-5 børn)
Huskeliste:

[image: image5.wmf]Alle børn har refleksveste med Børnegårdens tlf. nr. på. Det gør dem tydeligere i trafikken og nemmere at genkende i store forsamlinger.
· En voksen kan tage på tur med:

·  4-5 vuggestuebørn (5 af de ældste)
· 6 små børnehavebørn
· 7 ml. børnehavebørn

· 8 store børnehavebørn

· Det skal hver gang vurderes

· Hvilke børn der er med, når man går alene
· Hvilke børn der har brug for at være i nærheden af en voksen, evt. have behov for at holde en voksen i hånden både på ture alene og sammen med flere voksne
· Vug: hvilke børn der holder ved klapvognen og hvor samt hvilke børn, der sidder i klapvognen og om hvilke børn det er hensigtsmæssigt at iføre en gåsele
· [image: image6.wmf]Sværhedsgrad på turen i forhold til børnenes alder og erfaring med gåture
· Børnehavebørnene går to og to på befærdede veje
· Hvordan kan vi se hvem der er med på tur
· Børnehaven: de børn som er markeret som ”kommet” i gruppens protokol. Hvis vi tager af sted med en mindre gruppe børn, afmærkes de med en farve i gruppens protokol
· Vuggestuen: vi sætter et mærke v. barnets navn på stuens dagsseddel
 og fjerne mærkerne når vi kommer hjem
· Når flere personaler går på tur sammen, aftales det hvilke børn den enkelte har ansvaret for. Husk også hvis det ændres i løbet af en tur
· Når flere personaler går på tur sammen, aftales hvem der går forrest og hvem der går bagest
· Nye personaler informeres om hvilken rolle og forventninger der er til fortroppen og bagtroppen
· [image: image7.wmf]Den ansvarlige voksne tæller sine børn ved afgang og ankomst
· Den voksne fortæller børnene, hvor langt de må løbe væk og hvor grænserne går for opholdet
· På busture tælles børnene når vi går ind i bussen og når vi går ud af bussen
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Hvis der sker en ulykke på en tur:

· Se Børnegårdens omsorgsplan

Hvis et barn bliver væk på en tur:

[image: image9.wmf]Hvis vi en ansat er alene på tur med en gruppe børn

· Der ringes hurtigst muligt til Børnegården og en ansat kører hen til gruppen

· Den nytilkomne tager børnegruppen med tilbage til Børnegården, mens den ansvarlige personale bliver på stedet og leder efter barnet

Hvis der er mere end én ansat med på turen

· De øvrige børn samles og det aftales, hvem der leder efter barnet

· Hvis det er muligt går de øvrige voksne og børn hjem ellers ringes der hurtigst muligt til Børnegården og en ansat kører hen til gruppen

· Den nytilkomne tager sammen med de øvrige voksne, børnegruppen med tilbage til Børnegården, mens den ansvarlige personale bliver på stedet og leder efter barnet

[image: image10.wmf]Ved hjemkomsten

· Lederen/souschefen underrettes om situationen

· Politiet kontaktes af leder/souschef
· Forældrene kontaktes og der aftales det videre forløb, samt et tidspunkt, hvor de bliver orienteret om forløbet af leder og evt. de som deltog på turen
· De/den ansatte laver en objektiv skriftlig redegørelse for forløbet

· Børnegårdens leders nærmeste leder i forvaltningen orienteres og der aftales det videre forløb

· Forbered evt. skriftligt hvad der skal siges til pressen

· Hvem i BUF skal yderligere informeres

· Evt. arrangere krisehjælp

· Børnegårdens leder vurderer hvor mange af de øvrige forældre, der skal orienteres
Hvis leder eller souschef ikke er tilstede, kontaktes forvaltningen for hjælp til ovennævnte procedurer.

Procedure og retningslinjer for at undgå børn forlader Børnegårdens matrikel
[image: image11.wmf]Vi arbejder udfra en bevidsthed om, at børn altid kan komme ud fra vores institution, ligegyldigt hvor høje hegn, vi omkranser os med. Men vi kan lave nogle procedurer og retningslinjer, så vi mener det er ansvarligt…

· Personalet tjekker, at alle låger er lukket, inden der lukkes børn ud på legepladsen

· Gruppernes pædagoger er ansvarlige for, at børnene ved, hvor de må færdes på legepladsen

· Der må være 4-6 børnehavebørn alene på legepladsen, inden der kommer en voksen ud. Her vurderes hver gang kriterier som alder og modenhed
· Børnene tjekkes jævnligt med visuel kontakt

· I perioder hvor der er børn, vi ved, har en tendens til at prøve på at forlade institutionens matrikel/gemmer sig, aftales det hvem af gruppens personale, som har et ekstra øje på det pågældende barn
· Når der er flere personaler på legepladsen, fordeler de sig, så mest muligt kan overskues visuelt

· Når der er flere personaler inde i huset, fordeler de sig på de åbne stuer

· Ved samlinger som frokost og lign. tælles børnene

· Det er vigtigt, at være disciplinerede i forhold til, at notere ankomne og afhentede børn i protokollerne
Kriseplan

Hvis et barn har forladt Børnegårdens matrikel

Ved mindre hændelser (barnet findes umiddelbart udenfor Børnegården)
· Den ansatte taler med barnet/børnene om det alvorlige i at forlade børnehavens område

· Den ansatte aftaler med barnet hvor det må lege og der holdes ekstra øje de efterfølgende dage

· Det aftales hvem der har et ekstra øje på det pågældende barn 

· Forældrene orienteres ved afhentning
· Leder/souschef orienteres om forløbet

Ved alvorlige hændelser (barnet er nået et stykke væk fra Børnegården)

· Hvis muligt er det primærpædagogen, som leder efter barnet

· Lederen/souschefen underrettes om situationen

· Politiet kontaktes efter ca. 5 min. intensiv søgen
· Forældrene kontaktes og der aftales det videre forløb, samt et tidspunkt, hvor de bliver orienteret om forløbet af leder og det ansvarlige personale
· De/den ansatte laver en objektiv skriftlig redegørelse for forløbet

· Børnegårdens leders nærmeste leder i forvaltningen orienteres og der aftales det videre forløb

· Forbered evt. skriftligt hvad der skal siges til pressen

· Hvem i BUF skal yderligere informeres

· Evt. arrangere krisehjælp

· Børnegårdens leder vurderer, hvor mange af de øvrige forældre, der skal orienteres

Hvis leder eller souschef ikke er tilstede, kontaktes forvaltningen for hjælp til ovennævnte procedurer.

� Seddel hvorpå vi noterer, hvornår barnet sover og forældrene skriver hvornår og af hvem barnet hentes


� Disse procedurer er blevet gennemgået og vedtaget på et MED-personalemøde, d.20/11-08. De er blevet præsenteret på et bestyrelsesmøde d. 28/10-08





